
COMUNE DI CIVITANOVA MARCHE
PROVINCIA DI MACERATA

comune.civitanovamarche@pec.it

C.A.P. 62012 – Codice Fiscale e Partita IVA n. 00262470438

CENSIMENTO PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE 2022
AVVISO PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA PER L'INDIVIDUAZIONE DI 

N.10 RILEVATORI

VISTI:
- il Decreto Legge n. 179 del 18 ottobre 2012, convertito con modifiche dalla Legge n. 221 del 17 
dicembre 2012, e del Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 12 maggio 2016, nel rispetto 
del Regolamento (CE) n. 763/2008 del Parlamento europeo e del Consiglio del 9 luglio 2008 e rela-
tivi regolamenti di attuazione, che ha  introdotto il Censimento Permanente ed è stato previsto lo 
svolgimento delle attività mediante indagini statistiche a cadenza annuale;
- la Circolare n. 1 : "Censimento Permanente della Popolazione e delle Abitazioni 2022,  prot. n. 
453086/22 del 21/02/2022,  con la quale l’ISTAT ha comunicato che con il 2022 ha inizio il nuovo 
quinquennio censuario 2022/2026;
-  le circolari Istat n.2 e n.3 con le quali sono state fornite indicazioni sulla base del  Piano Generale 
di Censimento per la rilevazione dell’anno 2022;
-  la determinazione dirigenziale r.g. n.1547 del 15.06.2022 con la quale si è stabilito di individuare 
il  numero di rilevatori necessari e le modalità, in esecuzione della Circolare n.3 dell’ISTAT; 

SI RENDE NOTO

Il  Comune di  Civitanova Marche  intende  formare  una  graduatoria  per  l'individuazione  di  n.10 
rilevatori idonei a svolgere l’incarico di indagine per il Censimento permanente della popolazione e 
delle  abitazioni  2022 consistente  nella   rilevazione  campionaria  annuale  “Rilevazione  da  lista” 
(codice Psn IST-02494);
A tale scopo e fatte salve diverse e successive disposizioni dell’ISTAT, si informa:
 
1) Periodo di rilevazione:
- le attività dei rilevatori, complessivamente intese – compresa la formazione interesserà il periodo 
dal 25 luglio 2022 al 31/12/2022. Le attività di rilevazione si svolgeranno dal 3° Ottobre al 22 
dicembre 2022. La data di riferimento delle rilevazioni del Censimento permanente è fissata al 2 
Ottobre 2022. Le informazioni rilevate fanno riferimento a tale data, salvo quanto  diversamente 
stabilito dalle istruzioni che saranno impartite dall'Istat che integrerà disposizioni specifiche.

2) Caratteristiche e compiti del  Rilevatore
L’attività  professionale  è  caratterizzata  da  adeguata  flessibilità,  è  concentrata  nel  periodo  di 
rilevazione  ferma  restando  l’inderogabilità  dei  termini  di  completamento  dell’attività  assegnata 
stabilita da ISTAT.
I Rilevatori, nello svolgimento delle proprie attività operano nel rispetto delle istruzioni impartite 
dall' Ufficio Comunale di Censimento (UCC) e del coordinatore di riferimento.
I Rilevatori dovranno offrire massima affidabilità in ordine alla loro preparazione professionale e 
alla loro capacità di instaurare con i soggetti da intervistare rapporti di fiducia e di collaborazione.
Compiti
- fruire dell’intero percorso formativo – FAD e Aule virtuali – completando tutti i moduli formativi
e i test di valutazione intermedi e finale. I test verranno considerati superati se il punteggio
ottenuto risulterà maggiore o uguale a 8 su 10;
- effettuare le interviste alle unità della rilevazione da Lista loro assegnate, non rispondenti,
tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nell’alloggio e fornendo loro informazioni
su finalità e natura obbligatoria della rilevazione;
- segnalare al Responsabile dell'UCC eventuali violazioni dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio

mailto:comune.civitanovamarche@pec.it


COMUNE DI CIVITANOVA MARCHE
PROVINCIA DI MACERATA

comune.civitanovamarche@pec.it

C.A.P. 62012 – Codice Fiscale e Partita IVA n. 00262470438

della procedura sanzionatoria di cui all'art.11 del d. lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e successive
modificazioni;
- svolgere ogni altro compito affidato dal Responsabile dell'UCC, dal personale di staff o dal
coordinatore inerente le rilevazioni.
 
3) Requisiti per la partecipazione (così come previsti dall’Istat):
a) Requisiti minimi (posseduti alla data di presentazione della domanda):
a) avere età non inferiore a 18 anni;
b) essere in possesso del diploma di scuola superiore di secondo grado o titolo di studio
equipollente;
c) saper usare i più diffusi strumenti informatici (PC, Tablet) e possedere adeguate conoscenze
informatiche (internet, posta elettronica);
d) possedere esperienza in materia di rilevazioni statistiche, e in particolare di effettuazione di
interviste;
e) avere un’ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana;
f) godere dei diritti politici e non aver subito condanne penali;
g) avere cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione europea o un regolare
permesso di soggiorno.
b) Requisiti preferenziali
- Esperienza in materia di  rilevazioni statistiche ed  in particolare di effettuazione di  interviste 
(precedenti esperienze lavorative e/o personali che evidenzino competenze relazionali di assistenza 
e di servizio e precedenti esperienze di lavoro o formative inerenti indagini statistiche);
- Disponibilità agli spostamenti per raggiungere le abitazioni assegnate;
- Capacità comunicative;
- Assunzione e mantenimento dell’impegno;
- Disponibilità alla collaborazione;
- Attitudine al rapporto con le persone e al problem solving;
- Capacità gestionale-organizzativa;
- Motivazione e aspettative con riferimento alla mansione proposta.
- essere disoccupato e/o studente

4) Domanda di partecipazione 
Per partecipare alla selezione gli aspiranti devono redigere domanda in carta libera e in conformità 
al facsimile allegato al presente avviso. Non è richiesta l’autenticazione della firma.
Termine e modalità di presentazione della domanda
Le  domande  dovranno  pervenire  al  protocollo  dell’Ente  all’indirizzo:  Comune  di  Civitanova 
Marche,  (MC) P.zza XX Settembre, 93, 62012  entro il termine perentorio del 01 Luglio 2022:
- presentate a mano presso l’Ufficio protocollo del Comune di Civitanova Marche entro le ore 13.00 
del medesimo giorno (1 luglio 2022)
-tramite MAIL al seguente indirizzo comunale: protocollo@comune.civitanova.mc.it
- tramite PEC al seguente indirizzo comunale:   comune.civitanovamarche@pec.it
L’Amministrazione  non  assume  alcuna  responsabilità  in  caso  di  dispersione  di  comunicazioni 
dipendenti da inesatte indicazioni del domicilio o del recapito da parte del candidato o da mancata o 
tardiva comunicazione del cambiamento di domicilio o del recapito indicato nella domanda, né per 
eventuali  disguidi  postali  o  per  fatti  comunque  imputabili  a  terzi,  al  caso  fortuito  o  a  forza 
maggiore.
Non saranno prese in considerazione domande pervenute dopo tale data anche se spedite entro il 
termine sopra indicato.
Le domande e le manifestazioni d'interesse al reclutamento in qualità di rilevatori presentate prima 
della  data  di  pubblicazione  del  presente  avviso  non  saranno  prese  in  alcuna  considerazione 
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intendendosi che dovranno essere eventualmente riproposte in  conformità a  quanto previsto dal 
presente avviso.

Formazione della graduatoria 
Fra coloro in possesso dei requisiti per la partecipazione la Commissione preposta formerà  una 
graduatoria dei candidati idonei sulla base delle seguenti priorità:
• Esperienza relativa a precedenti indagine statistiche eseguite per conto dell’ISTAT: 6 punti per 
indagine
• Titolo di studio superiore a quello richiesto: 
- laurea specialistica in discipline statistiche: punti 6;
- triennale in discipline statistiche: punti 3;
- laurea specialistica in altre discipline: punti 4;
- triennale in altre discipline: punti 2;
• Conoscenza informatica acquisita attraverso corsi:
- livello base 1
- livello medio 2
Colloquio
I candidati che si collocheranno entro i primi 20 posti nella graduatoria risultante dall’attribuzione 
dei punteggi come sopra illustrati, verranno convocati ad un colloquio motivazionale al fine della 
valutazione  della  capacità  di  interrelazione,  di  organizzazione  del  lavoro  e  di  conoscenza  del 
territorio, effettuato da una apposita Commissione esaminatrice. Inoltre, il colloquio avrà anche la 
finalità di accertare alcuni requisiti preferenziali, quali: competenze relazionali, materie specifiche, 
capacità comunicative, conoscenza e capacità d’uso dei più diffusi strumenti informatici nonché 
conoscenza del territorio comunale oggetto di rilevazione.
Al colloquio potranno essere assegnati un massimo di 10 punti. L’idoneità nel colloquio si intende 
conseguita con l’ottenimento di un punteggio minimo di 07/10.
La  data,  l’ora  e  il  luogo  del  colloquio  verranno  rese  note  tramite  pubblicazione  sul  sito  web 
istituzionale:www.comune.civitanova. mc.it
A parità di punteggio è data priorità ai candidati disoccupati e/o studenti, ed in caso di ulteriore 
parità ai candidati più giovani di età.
La graduatoria, approvata con apposito provvedimento, sarà utilizzabile anche per la sostituzione 
degli incaricati rinunciatari degli incarichi e/o revocati per cause di inadempienza; sarà  pubblicata 
sul sito internet e all’Albo Pretorio del Comune.

7) Incarico
L’incarico si configurerà come un rapporto di lavoro autonomo occasionale non determinando in 
nessun  caso  l’instaurazione  di  un  rapporto  di  lavoro  dipendente  con  il  Comune  di  Civitanova 
Marche.  Si  svolgerà  nel  periodo  sopra  indicato  salvo  diverse  disposizioni  da  parte  dell’Istat  e 
prevede inderogabilmente la  partecipazione  all’attività formativa.
L’attività di Rilevatore è incompatibile con quella di dipendente del Comune di Civitanova Marche.
I Rilevatori saranno tenuti preliminarmente alla sottoscrizione di un atto di accettazione e di un 
disciplinare delle attività connesse.
I  Rilevatori  oltre  ad  essere  vincolati  dal  segreto  statistico,  potranno  essere  sollevati  per 
inadempienze.
Costituiranno causa di revoca dell’incarico di Rilevatore:

· l’esecuzione delle rilevazioni affidate a cura di soggetti diversi dall’incaricato;
· l’aver compiuto, durante l’espletamento dell’incarico, gravi inadempienze o inosservanze 

che abbiano pregiudicato il buon andamento delle operazioni di rilevazione;
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· l’esecuzione di attività diverse da quelle proprie della rilevazione e l’aver raccolto 
informazioni estranee ai questionari da compilare.

Per tali ragioni l’UCC si riserverà di effettuare controlli di qualità sulle rilevazioni effettuate.
 
8) Compenso
Ai sensi della Circolare ISTAT n.2, per l’ attività  delle interviste per la Rilevazione da Lista sarà 
corrisposto un contributo variabile calcolato nella misura di:
1  - 14,00 euro per ogni questionario faccia a faccia con tecnica CAPI presso l’abitazione della fa-
miglia;

2  - 9,00 euro per ogni questionario compilato tramite intervista telefonica effettuata; 

3  - 8,00 euro per ogni questionario compilato presso il CCR tramite intervista faccia a faccia (tra-
mite Pc o tablet) con un rilevatore

4 - 5,00 euro per ogni questionario compilato dalla famiglia presso il CCR con il supporto di un ri-
levatore.

Il contributo per ogni questionario compilato  sarà inoltre incrementato di 4,00 euro se  il rilevatore 
che effettua l’intervista ha completato il percorso di formazione con il superamento del test finale. 

Nella rilevazione gli importi sono da intendersi come soglia massima al lordo delle ritenute di legge 
al  cui  raggiungimento  concorreranno  dei  parametri  che  saranno  specificati  in  successive 
comunicazioni da parte dell'ISTAT.
I costi dello spostamento sono a carico del rilevatore. Non sono previsti rimborsi.
La  mancata  esecuzione  dell’incarico  assegnato  non  dà  diritto  ad  alcun  compenso,  come  pure 
l’interruzione dello stesso se non per gravi e comprovati motivi, nel qual caso saranno remunerati 
solo i questionari regolarmente e correttamente compilati e consegnati.

9) Informativa ai sensi del D.Lgs. 196/2003
Quanto dichiarato dagli interessati nella domanda verrà raccolto, archiviato, registrato ed elaborato 
tramite supporti informatici e comunicato al personale coinvolto nei procedimenti attinenti.
L’interessato  può  in  qualunque  momento  esercitare  i  suoi  diritti  previsti  dall’art.  7  del  D.Lgs. 
196/2003  fra  cui,  in  particolare,  chiedere  la  correzione  o  cancellazione  dei  suoi  dati  nei  casi 
consentiti  dalla  legge  rivolgendosi  all’Unità  Organizzativa  Servizi  Demografici  del  Comune  di 
Civitanova Marche, consapevole che la cancellazione comporterà la decadenza dalla graduatoria.
Responsabile del trattamento dei dati è il Responsabile dei Servizi Demografici, d.ssa Paola Recchi.
Il  Comune di  Civitanova Marche si  riserva  la  facoltà  di  revocare o sospendere o prorogare  le 
procedure sopra descritte o di introdurre modifiche, qualora fosse necessario in relazione a norme 
sopravvenute in materia o da diverse e successive disposizioni dell’ISTAT.
In ogni caso, ne sarà data tempestiva comunicazione agli aspiranti mediante pubblicazione sul sito 
web del Comune (www.comune.civitanova.mc.it).
       
Per ulteriori informazioni è possibile contattare il seguente numeri telefonici o indirizzi e-mail:

- Stefania Cesaretti  0733-822227, stefania.cesaretti@comune.civitanova.mc.it
- D.ssa Francesca Baiocco  0733-822250, francesca.baiocco  @comune.civitanova.mc.it  

 
Civitanova Marche, li 17/06/2022

IL DIRIGENTE II SETTORE
                                                                                              f.to   D.ssa PAOLA RECCHI 
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Fac simile domanda di partecipazione

AL Comune di Civitanova Marche
Ufficio Protocollo
Piazza XX Settembre
62012 CIVITANOVA MARCHE

OGGETTO:  DOMANDA  DI  PARTECIPAZIONE  PER  IL  CONFERIMENTO  DI  INCARICO  DI 
RILEVATORE DEL CENSIMENTO PERMANENTE DELLE FAMIGLIE E DELLE ABITAZIONI 2022

IL SOTTOSCRITTO

Cognome____________________________ Nome __________________________

Nato/a a ______________________________ prov. _________ il ___________________

Residente in via/piazza ________________________________________ n. ____________

città _______________________________________ prov._________ CAP ___________

Codice Fiscale___________________________________ tel._________________________

tel. cellulare ____________________ E-mail ______________________________________

Eventuale domicilio diverso dalla residenza dove ricevere comunicazioni:

via/piazza__________________________________________________ n. _____________

città _______________________________________ prov._________ CAP ___________

CHIEDE

di essere ammesso alla  selezione di rilevatori  per il  Censimento permanente delle famiglie e delle 
abitazioni 2022. A tal fine, sotto la propria responsabilità, consapevole delle conseguenze penali previste 
dall’art. 76 del DPR n. 445/2000 in caso di dichiarazioni mendaci,

DICHIARA

a) di  aver preso visione dell’Avviso per la formazione di una graduatoria di  rilevatori  del  Comune di 
Civitanova Marche;
b) di essere maggiorenne;
c) di essere cittadino Italiano ;
d) di essere cittadino del seguente Stato membro dell’Unione Europea:_________________;
e) di godere dei diritti civili e politici (i cittadini degli Stati membri dell’Unione Europea, anche nel proprio 
Paese);
f) di essere iscritto nelle liste elettorali del Comune di _______________________________;
g) di non essere stato destituito dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione né di essere incorso in 
licenziamento senza preavviso in una Pubblica Amministrazione;
h) di non aver riportato condanne penali e/o di non avere procedimenti penali in corso;
i) di avere adeguata padronanza e conoscenza della lingua italiana parlata e scritta;
j) di essere fisicamente idoneo/a allo svolgimento dell’attività;
k) di essere in possesso del diploma di maturità (quadriennale o quinquennale) di __________

___________________________________________________________________conseguito
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presso l’Istituto_______________________________________nell’anno________________;

TITOLI DI STUDIO ED ESPERIENZE LAVORATIVE

1-Titoli di studio universitari (chi è in possesso di più di un titolo, indichi il più elevato):

-  dichiaro di NON possedere alcun titolo di studio universitario;
- dichiaro di possedere la laurea magistrale o specialistica o diploma di laurea (vecchio ordinamento) in 
discipline statistiche, economiche;
-  dichiaro di possedere la laurea triennale o diploma universitario in discipline statistiche,
economiche;
- dichiaro di possedere altra laurea magistrale, specialistica o diploma di laurea (vecchio
ordinamento);
- dichiaro di possedere altra laurea triennale;

In relazione all’eventuale titolo di studio sopra indicato si dichiara che il medesimo è stato

conseguito presso _____________________________________________________________

Facoltà di ___________________________________________ nell’a._________________

Con il punteggio di __________ su ___________

2-Esperienze  come rilevatore in indagini ISTAT  (es. forze di  lavoro,  consumi, multiscopo, Eu-silc, 
ecc..):
- dichiaro di aver effettuato numero________ rilevazioni ISTAT di durata inferiore
all’anno (indagini quindicinali, mensili, trimestrali):
Indagine 1_______________________________anno:________COMUNE________________
Indagine 2 ______________________________ anno:________COMUNE________________
Indagine 3 ______________________________ anno:________COMUNE________________
Indagine 4 ______________________________ anno:________COMUNE________________
Indagine 5 ______________________________ anno:________COMUNE________________
Indagine 6 ______________________________ anno:________COMUNE________________
Indagine 7 ______________________________ anno:________COMUNE________________
Indagine 8 ______________________________ anno:________COMUNE________________
Indagine 9 ______________________________ anno:________COMUNE________________
Indagine 10 _____________________________ anno:________COMUNE________________
Indagine 11 _____________________________anno:_________COMUNE________________
- dichiaro di aver effettuato numero______ rilevazioni ordinarie ISTAT di durata annuale
Indagine 1_______________________________ anno:________COMUNE________________
Indagine 2 ______________________________ anno:________ COMUNE________________
Indagine 3_______________________________ anno:________COMUNE________________
Indagine 4 ______________________________ anno:________ COMUNE________________
Indagine 5_______________________________ anno:________COMUNE________________

l)    di essere/non essere disoccupato
m)  di essere/non essere studente

3-Conoscenze informatiche:
- dichiaro di aver superato numero _____ esami di informatica (specificare la denominazione del corso 
____________________)  all’Università  presso  la  facoltà  di_________________________________ 
nell’anno accademico_________________;
- dichiaro di aver partecipato al corso di formazione in materie informatiche della durata di _________ 
ore  e  di  aver  ricevuto  un  attestato  di  partecipazione  rilasciato 
dall’Ente/Istituto______________________________________________________________________;
-  dichiaro  di  essere  in  possesso della  patente  europea  per  l’uso  del  computer  (livello  ECDL start  o 
superiori) rilasciata da ___________________________________ in data _______________________
  
5-Curriculum
- allego il curriculum.

Il sottoscritto si impegna a comunicare successive variazioni di indirizzo all’Unità Organizzativa Servizi 
Demografici di codesto Comune.
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Allegato alla domanda:
- fotocopia di un documento d’identità;
- eventuali altri allegati
_____________________________
_____________________________

Il sottoscritto dichiara di manifestare il proprio consenso ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 al trattamento  
ed  alla  comunicazione  dei  dati  personali  spontaneamente  forniti  nei  limiti  di  cui  all'avviso  e 
subordinatamente al puntuale rispetto della presente normativa.

Data___________________ Firma____________________________
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